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Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Ogr. Gér. | Gorev Unvani: Boliim Bagkan Yardimcisi
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ozden ISIKTAS
Bagh Bulundugu Unvan: Rektor | Vekalet: Boliim Baskan Yardimcisi

Gorev ve Sorumluluklar

1 Bolliimde egitim-6gretimin dizenli bir sekilde slirdirilmesini saglamak igin Bolim Baskanina yardimci olmak.

2 Birim personelinin gérev ve sorumluluklarinin koordinasyon ve kontroliiniin saglanmasina yardimci olmak.

3 Bolumun faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlanmasina katkida bulunmak.

4 Bolimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlari ¢ézmek igin gerekli toplantilari organize etmek.

5 Bolim WEB sayfasi iceriginin hazirlanmasi ve glincellenmesini saglamak.

iSIN CIKTISI Yetki ve sorumluluklari dahilinde yapilan islerle ilgili bolim baskanhgini bilgilendirme, diger
kurumlara gonderilecek her tiirlii yazi, belge ve arastirma ile ilgili s6zli bilgilendirme.

iSiN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak, * Gérevinin gerektirdigi diizeyde is
deneyimine sahip olmak, * Karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI *YOK Mevzuati * MSKU'niin égrencilerle ilgili mevzuati *Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik * 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu.

iLETiSiM iCERISINDE Kanunlar, resmi yazilar, ydnetmelik ve yénergeleri bilmek. Yazil ve sdzlii talimatlari
OLUNAN BiRIMLER / gerceklestirebilme becerisi. Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalari uygulamak.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve
taahhit ederim.
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